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HANKEKORRA EESMARK JA HANGETE LABIVIIMISE ULDPOHIMOTTED

Hankekord (edaspidi kord) reguleerib Sihtasutuse Tallinna Hambakliinik (edaspidi ka ,,kliinik
ja/voi ,,hankija*)) hangete planeerimist, ettevalmistamist ja labiviimist, raam- voi hankelepingute
s0lmimist ning nende muutmist ja lepingust tulenevate kohustuste tditmist tagamaks kliiniku
huvide, siinhulgas rahaliste huvide maksimaalse kaitse.

Hangete labiviimisel tuleb alati jargida RHS §-st 3 tulenevaid iildpohimétteid, muuhulgas:

o rahalisi vahendeid peab kasutama sdastlikult ja otstarbekalt tagades konkurentsi korral
erinevate pakkumuste vordlemise teel parima voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte;

. hangete korraldamine peab tagama hangete lébipaistvuse ja kontrollitavuse;

o hangete ldbiviimisel tuleb efektiivselt dra kasutada olemasolevat konkurentsi,

o hanked viiakse 14bi selliselt, et hangete korraldamisel kaasneks Kkliinikule voimalikult véike
halduskoormus, sh ajakulu, eelarveliste vahendite kulu ning t66joukulu;

o hangete ldbiviimisel tuleb véltida konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

o voimaluse korral tuleb eelistada keskkonnasééstlikke lahendusi.

Korras reguleerimata kiisimustes juhindutakse riigihangete seaduses (edaspidi RHS) ja teistes
oigusaktides, kliiniku muudes kordades ja eeskirjades ning juhatuse otsustes toodud tingimustest.

KEHTIVUS

Kord kehtib kdigis kliiniku struktuuritiksustes.

VASTUTUS

Korra uuendamise eest vastutab riigihanke spetsialist.
Korra tiitmise eest vastutavad hankeprotsessi kaasatud isikud korras nimetatud tegevuste 1dikes.

KASUTATAVAD MOISTED

Hange — koigi Kliiniku poolt sisse ostetavate asjade, teenuste ja ehitustodode soetamiseks ning
kontsessioonilepingute sdlmimiseks ldbiviidav menetlus. Hanked jagunevad kéesoleva korra
moistes jargmiselt:

o riigihange — hange, mille eeldatav maksumus asjade ja teenuste hankelepingu korral on
ilma kdibemaksuta 30 000 eurot vdi enam, ehitustdode hankelepingu ja teenuste
kontsessiooni korral ilma kdibemaksuta 60 000 eurot vOi enam;

o viikehange — hange, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on asjade ostmisel ja
teenuste tellimisel 0 — 29 999,99 eurot, ehitustoode tellimisel, ideekonkursil ja teenuste
kontsessiooni korral 0 — 59 999,99 eurot ning sotsiaalteenuste tellimisel 0 — 299 999,99
eurot;

o sotsiaal- ja eriteenuste hange — RHS § 126 16ikes 1 nimetatud hanked (sh sisseostetav
tervishoiuteenus), mille jaotumist riigihankeks ja vdikehankeks reguleerib korra punkt 10.

Hankeplaan — riigihangete ldbiviimise plaan iiheks eelarveperioodiks;

Hanke alusdokumendid - hanketeade, pakkumuse esitamise ettepanek ja kdik hankija koostatud

voi viidatud muud dokumendid, milles on méératud iihe konkreetse hanke tiksikasjad, sealhulgas

Hankekord
2/13



Téhis THK-K-2
Versiooni nr 1

pakkujale ja taotlejale esitatud tingimused ja dokumentide esitamise nduded, tehniline kirjeldus,
hankelepingu tingimused, pakkumuste hindamise kriteeriumid ning muud RHS-s sitestatud
dokumendid;

Hankeleping - kliiniku ja eduka pakkuja vahel sdolmitud rahaliste huvidega seotud leping, mille
esemeks on asjad, teenused voi ehitust6dd;

Turu-uuring — riigihankele eelnev konsultatsioon hankelepingu eseme tipsemaks piiritlemiseks
ja riigihanke ettevalmistamiseks vai riigihankest ja selles esitatavatest nduetest teavitamiseks;
Huvide konflikt - olukord, kus haigla voi tema nimel tegutseva isiku to6tajal, juhatuse liikmel voi
muul péadeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse vdi korraldamisse voi kes
voib muul moel mojutada selle hanke tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid,
majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida v3ib késitada tema erapooletust ja soltumatust
kahjustavatena;

Lepingu tiitmise eest vastutav isik - juhatuse poolt miiratud isik, kes vastutab haigla esindajana
hanke- voi raamlepingust tulenevate kohustuste nduetekohase tditmise eest;

Minikonkurss - raamlepingus sétestatud korras korraldatav konkurss, mille eesmérgiks on
hankelepingu(te) sdlmimine;

Raamleping - iihe voi mitme ettevdtja ja ithe voi mitme hankija vahel tildjuhul kuni neljaks aastaks
sOlmitud leping, millega kehtestatakse lepingu kehtivusaja viltel selle alusel sdlmitavaid
hankelepinguid reguleerivad tingimused;

Riigihanke eest vastutav isik — kliiniku to6taja, kelle vastutusvaldkonda hangitav objekt kuulub.

Avaliku sektori hankija on kohustatud hangete ldbiviimisel lidhtuma jargmisest
iirmiiradest ja tihtaegadest:
Eeldatav Avaldamise
Hankemenetluse maksumus ;. Avaldamine | Kirjalik tehing
" Hanke ese minimaalne ~
liik eurodes tihtae RHRs ndutav
(km-ta) £
Asjad Ja | 59 999 99
Viikehange teenused ’ moistlik aeg | - ‘é%%’o e roz![ates
Ehitustosd | 0-59 999,99 urost:
Asjad ja|30 000 - 10 pi
. teenused 59 999,99 pacva . .
Lihthange jah jah
Ehitustood 60 000 - 15 paeva
149 999,99
Asjad ja| 60 000 - 15 pi
Avatud teenused 214 999,99 paeva ah oh
hankemenetlus [ o~ [150 000 =5 | o 12 12
381 999,99 P
Asjad ja | alates 30 pi
Rahvusvaheline | teenused | 215 000 pacva . .
riigihange e alates 5 i jah jah
Ehitustood 382 000 45 pdeva

HANGETE PLANEERIMINE

1 Riigihangete planeerimine, hankeplaani koostamine ja kinnitamine
1.1 Eelarve perioodiks (kalendriaastaks) planeeritavate hangete kohta koostatakse hankeplaan,

mis Kinnitatakse tihe kuu jooksul alates asutuse eelarve vastuvotmisest.
1.2 Hankeplaani kinnitab ja muudab juhatus.
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Hankeplaani kantakse jooksva aasta hankeplaanist jargmisesse aastasse liikkkunud
rilgihanked, kalendriaastas planeeritavad hanked, mille eeldatav maksumus kalendriaastas
voi lepingu kehtivuse perioodil on vordne voi iiletab riigihangete piirmédira.

Hankeplaani mirgitakse jirgmine informatsioon:

e riigihanke nimetus;

e hanke eeldatav algusaeg kvartali tipsusega;

e hankemenetluse liik.

Riigihanke eest vastutav isik summeerib samaliigiliste asjade, teenuste voi ehitustoode
lepingute eeldatava maksumuse ning esitab hiljemalt 1. jaanuariks riigihangete spetsialistile
andmed planeeritavate riigihangete kohta.

Riigihangete spetsialist voi tema poolt volitatud isik analiiiisib esitatud hangete
summeerimise voimalusi ja teeb vajadusel ettepaneku koondada riigihanke eest vastutava
isiku poolt esitatud hankevajadused.

Riigihangete spetsialist koostab hankeplaani kavandi koostdos finantsosakonnaga ja
riigihanke eest vastutava isikuga, 1ahtudes muuhulgas pohimottest, et samalaadsed ja sarnase
funktsionaalsusega asjad, teenused voi ehitustodd on koondatud iihtseteks hangeteks.
Riigihangete spetsialist esitab hankeplaani kavandi juhatusele kinnitamiseks punktis 1.1
nimetatud tihtajaks.

Riigihanke eest vastutavad isikud esitavad viivitamatult riigihangete spetsialistile
informatsiooni aasta jooksul tekkiva riigihanke vajadusest.

Hankeplaani muutmise vajaduse ilmnemisel esitab riigihangete spetsialist juhatusele
taotluse hankeplaani muutmiseks moistliku aja jooksul alates hankeplaani muutmise
vajaduse selgumisest.

Riigihangete spetsialist edastab viivitamatult kinnitatud ja/vdoi muudetud hankeplaani
Kliiniku védlisveebi eest vastutavale tootajale vilisveebis avaldamiseks.

Riigihanke eest vastutav isik tagab samaliigiliste védikehangete summeerimise ning
kalendriaastal labiviidavate viikehangete, mille summeeritud kogumaksumus on iile 30 000
euro ilma kdibemaksuta, kandmise hankeplaani.

Huvide konflikti viltimine hangetel

Koikide hangete ldbiviimisel tuleb igal hankeprotsessi kaasatud isikul jalgida, et tal ei oleks
selle hanke raames huvide konflikti, mis mdjutab vdi voib mdjutada tema poolt tdidetavaid
ilesandeid.

Kinnitamaks huvide konflikti puudumist on hankekomisjoni liikmed ning teised hankega
seotud spetsialistid voi hindajad kohustatud enne riigihanke avaldamist RHR-is
allkirjastama huvide konflikti valtimise deklaratsiooni, tdhisega THK-K-2 (lisa 1).
Viikehanke, mille maksumus on iile 10 000 euro, ldbiviimisel on viikehanke ldbiviimise
protsessi kaasatud isik kohustatud allkirjastama huvide konflikti véltimise deklaratsiooni.
Kui hankekomisjoni liige ei saa kinnitada endal antud hankes huvide konflikti puudumist,
peab ta end taandama hankekomisjoni to0st.

Huvide konflikti ilmnemisel teavitab to6taja, kes on kaasatud hankeprotsessi, viivitamatult
rilgihangete spetsialisti ning oma otsest juhti. Huvide konflikti ilmnemisel taandatakse
hankekomisjoni liige voi hankele kaasatud spetsialist tagamaks huvide konfliktiga
kaasnevate riskide maandamine.

Hanke eeldatava maksumuse arvutamine ning hanke osadeks jagamine

Hanke eceldatava maksumuse arvutab tldjuhul riigihanke eest vastutav isik koostoos
finantsosakonnaga, ldhtudes RHS §-dest 23 — 28 ning arvestada muu hulgas turul kehtiva
hinnatasemega.

Hanke eeldatav maksumus arvutatakse ilma kdibemaksuta.
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Hanke eeldatava maksumuse kindlaks méaaramisel voib lahtuda muuhulgas enne hanke
algatamist labiviidud turu-uuringute tulemustest, olemasolevate, juba 16ppenud voi eclneva
perioodi hankelepingute kogumaksumustest voi ekspert arvamustest.

Hanke ecldatav maksumus peab sisaldama kogu sdlmitava lepingu alusel maksmisele

kuuluvaid summasid, k.a lepingu pikendamise vdimalusest tekkivaid voi koolituste

labiviimisega seotud summasid, v.a kdibemaks ja ettendgematud kulud.

Asjade hankelepingute, mille esemeks on asjade iilirimine, rentimine voi liisimine, samuti

teenuse osutamise lepingute eeldatava maksumuse kindlaks maaramisel tuleb 1dhtuda:

e tdhtajalise hankelepingu korral, hankelepingu eeldatavast kogumaksumusest selle
kehtivusaja jooksul. Arvesse tuleb muuhulgas votta  hankelepingu eecldatava
kogumaksumuse madramisel intresse, krediidikulukuse maéédra, vahendustasusid,
teenustasusid, kindlustustasusid voi korvalkulusid;

e tihtajatu hankelepingu voi hankelepingu korral, mille tdhtaega ei ole voimalik eeldatava
maksumuse médramise ajal kindlaks méérata, eeldatav kuumakse korrutatuna 48-ga.

Regulaarselt uuendatavate lepingute korral, mis on suunatud asjade ostmisele vdi teenuse ja
ehitustoo tellimisele voetakse aluseks 48 kuu vdimalik maksumus voi juhul, kui on teada
maksimaalne lepingu kehtivuse tdhtaeg, mille moodumisel asja, teenust voi ehitustodd ei
tellita, siis lepingu maksumus lepingu kehtivuse perioodil.
Uhtegi hanke eeldatava maksumuse méiramise aluse valikut ei voi kasutada hanke
teostamiseks kehtestatud korra voi nduete eiramiseks. Kui hanke eeldatava maksumuse
arvestamine on voimalik mitmel meetodil ja nendest meetoditest vihemalt {ihe kasutamisel
oleks hanke eeldatav maksumus vordne kas lihthanke, riigihanke voi rahvusvahelise
piirmédraga voOi lletaks vastavat piirmédra, peab haigla arvestama hanke eeldatava
maksumuse selle meetodi alusel.

Hanget ei tohi jaotada osadeks hanke teostamiseks kehtestatud korra voi nduete eiramiseks.

Hanke eeldatava maksumuse suurendamise vajaduse ilmnemisel pdrast juhatuse otsuse

tegemist ja enne pakkumuste avamise tdhtacga E-riigihangete keskkonnas, esitab hankejuht

juhatusele pdhjendatud taotluse eeldatava maksumuse suurendamiseks.

Viikehangete libiviimine
Viikehanke labiviimisel tuleb muuhulgas;

5.1.1 tagada RHS §-s 3 sitestatud {ildpohimotetest kinnipidamine;
5.1.2 tagada korras véljatoodud huvide konflikti véltimise kohustuse tditmine;
5.1.3 juhul, kui hanke maksumus on 5000.00 eurot voi suurem hinnata enne hanke korraldamist

turuolukorda ning méératleb potentsiaalsete pakkujate ring;

5.1.4 juhul, kui hanke maksumus on 5000.00 eurot voi suurem, tagada majanduslikult soodsaima

5.2

pakkumuse véljaselgitamiseks ja pakkujate vOrdseks kohtlemiseks maiérata hanke
labiviimiseks kindlaks kdikidele pakkujatele rakendatavad hindamiskriteeriumid.
Viikehangete ldbiviimisega seotud toimingute ning dokumentide sdilitamise eest
riigihangete ldbiviimise eest vastutav isik voi tema poolt médratud lepingu téitmise eest
vastutav isik.

Viikehanke ldbiviimise protsess

5.3

5.4

5.5

Viikehanke voib 1dbi viia riiklikus riigihangete registris E-riigihangete keskkonnas
(edaspidi RHR).

Riigihanke eest vastutav isik voi tema poolt volitatud isik esitab vorreldavate pakkumuste
saamiseks minimaalselt kirjalikku taasesitamist vimaldavas vormis ettepaneku pakkumuse
esitamiseks kdigile teadaolevatele voi pakkujate rohkuse korral vdhemalt kolmele
voimalikule pakkujale.

Pakkumuse esitamise ettepanekus tuleb muuhulgas vilja tuua lepingu eseme Kirjeldus,
hindamiskriteeriumid, pakkumuse esitamise tingimused viisil, et oleks tagatud pakkujate
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vOrdne kohtlemine. Vdimalusel tuleb pakkumuste esitamise ettepanekule lisada lepingu
tingimused.

5.6 Riigihanke eest vastutav isik vdi tema poolt volitatud isik vdib kirjalikku taasesitamist
voimaldavas vormis pakkumuste esitamise ettepaneku koostamise ja edastamise asemel
pakkumuste vordluse aluseks votta potentsiaalsete pakkujate muud miitigikanalid (e-poed,
tavapoed jms). Muude miiligikanalite kasutamisel peab hanget ldbiviiv isik vOtma
vorreldavad pakkumused vihemalt kolmelt potentsiaalselt pakkujalt. Muude miitigikanalite
pakkumused peavad olema vodetud vormis, mis voimaldab kontrollida pakkumuste
olemasolu.

5.7 Juhul kui riigihanke eest vastutav isik voi tema poolt volitatud isik on pakkumuse esitamise
ettepaneku esitanud mitmele pakkujale, kuid saanud ainult {ihe pakkumuse, loetakse
vorreldavate pakkumuste esitamise ndue tdidetuks.

5.8 Viikehankel ei pea votma vorreldavaid pakkumusi, kui:

5.8.1 soetatava asja, sh regulaarselt soetatavate varude, tellitava ehitustoo voOi teenuse
kogumaksumus on alla 5 000.00 euro ilma kdibemaksuta;

5.8.2 tegemist on sotsiaalteenuse hankega, mille maksumus on alla 20 000.00 euro ilma
kdibemaksuta vOi eriteenuse hankega, mille maksumus on alla 10 000.00 euro ilma
kédibemaksuta;

5.8.3 hankeobjekti soetamise vajadus on tekkinud ettendgematute siindmuste tagajérjel darmise
vajaduse tottu;

5.8.4 turul on tehnilistel voi ainudigusega seotud pohjustel ainult iiks jérjepidevust voi
tarnekindlust tagav pakkuja, mistdttu puudub turul konkurents;

5.8.5 juhul kui eelnevalt korraldatud ostumenetluse kdigus ei ole esitatud {ihtegi pakkumust voi
kui koik esitatud pakkumused ei vastanud pakkumuse kutses esitatud nduetele.

59 Eduka pakkuja valikul tuleb ldhtuda kehtestatud  hindamiskriteeriumitest.
Hindamiskriteeriumites voib lisaks madalaima maksumuse kriteeriumile arvestada ka
hankeobjekti kvaliteeti, garantiiaega, kohapealset garantiiteenindust, lisavoimalusi ja muid
Kliinikule olulisi tingimusi eeldusel, et nimetatud asjaolud on hindamiskriteeriumites
kajastatud ning tagatud on pakkujate vordne kohtlemine.

5.10 Pakkumused tuleb esitada e-posti teel voi muud digitaalset salvestamist voimaldavas vormis.

5.11 Hanget ldbiviiv to6taja kontrollib esitatud pakkumuste vastavust kehtestatud nduetele ning
selgitab vilja eduka pakkumuse vastavalt viikehanke alusdokumentides kindlaks méératud
hindamiskriteeriumitele.

5.12 Juhul, kui pakkujatega peetakse labirdakimisi, ei tohi ldbirddkimised moonutada
konkurentsi.

5.13 Viikehanke kohta koostab riigihanke labiviimise eest vastutav isik vdikehanke aruande.
Aruannet ei pea vormistama kui hanke maksumus on alla 5000 eurot voi esineb punktis 5.8.2
nimetatud olukord.

5.14 Viikehanke aruande allkirjastavad viikehanke ldbiviinud isik ning riigihanke ldbiviimise
eest vastutav isik.

5.15 Viikehanke ldbiviimise tulemusel solmitakse leping vastavalt korra punktis 8 sitestatule.

5.16 Viikehankega seotud dokumentatsioon siilitatakse vastavas asutusesiseses riigihangete

infostisteemis voi digitaalses kaustas ning dokumentatsioon peab sisaldama vdhemalt:

5.16.1. pakkumuse kutset, kui see on koostatud;

5.16.2. pakkumusi;

5.16.3. vdikehanke aruanne;

5.16.4. sdlmitud leping;

5.16.5. hankes pakkujatega toimunud Kirjavahetust.

6 Riigihanked
6.1 Riigihanked viiakse 14bi riigihangete registris E-riigihangete keskkonnas (RHR) e-hankena.
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6.2 Riigihanke algatamine
6.2.1 Hanke ldbiviimiseks tuleb riigihanke eest vastutaval isikul voi tema poolt kindlaks méaaratud
isikul enne hanke algatamist vajadusel 1abi viia muuhulgas jargmised tegevused:
o kontrollida, kas hange on hankeplaanis;
o kooskolastada finantsosakonnaga raam- voi hankelepingu eseme soetamiseks vajalike
rahaliste vahendite olemasolu;
o viia vajadusel 1dbi turu-uuring eeldatava maksumuse ja turutingimuste kindlaks
madramiseks ning votta kasutusele meetmed konkurentsi moonutamise drahoidmiseks
(RHS § 10);
o vajadusel teostada kliiniku sisene analiiiis kliiniku vajaduste viljaselgitamiseks.
6.2.2 Hanke ettevalmistamisega seotud toimingute nduetekohase ldbiviimise eest vastutab
riigihanke eest vastutav isik.

6.3 Turu-uuringu labiviimine enne riigihanke alustamist

6.3.1 Turu-uuringu viib 1dbi riigihanke eest vastutav isik, valdkonna eest vastutav
struktuuriiiksuse juht voi nende poolt volitatud isik.

6.3.2 Turu-uuringu eesmérgiks on riigihanke alusdokumentidest turutingimuste kajastamine ning
seeldbi hankelepingu eseme tépsem piiritlemine. Samuti ettevotjate planeeritavast
riigihankest ja selles esitatavatest nduetest teavitamine.

6.3.3 Turu-uuring viiakse 1dbi vabalt valitud potentsiaalsete pakkujatega, ekspertide voi turu
osalistega suuliselt, kirjalikku taasesitamist voimaldavas voi kirjalikus vormis. Juhul, kui
turu-uuring viiakse 1dbi suuliselt tuleb turu-uuringu tulemused fikseerida minimaalselt
kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis.

6.3.4 Turu-uuringus saadud informatsiooni tuleb riigihanke ettevalmistamisel kasutada
mittediskrimineerivalt ja konkurentsi mitte moonutavalt.

6.3.5 Turu-uuringu teostanud isik esitab turu-uuringu tulemused riigihanke eest vastutavale
isikule protokollina lisades juurde koik riigihanget mdjutavad turu-uuringus kogutud
andmed.

6.3.6 Juhatusel on digus enne riigihanke alustamise otsust nduda turu-uuringut kui riigihanke eest
vastutav isik voi tema poolt volitatud isik on jatnud selle ldbi viimata.

6.3.7 Riigihangete spetsialist lisab iilevaate turu-uuringust riigihanke alusdokumentide juurde e-
riigihangete registris selliselt, et oleks tagatud &risaladuse kaitse.

6.4 Riigihanke algatamiseks esitab riigihanke eest vastutav isik vdi tema poolt volitatud isik
riigihangete spetsialistile riigihanke algatamise taotluse, tihisega THK-K-2 (lisa 2), milles
on minimaalselt méaératud:

o riigihanke nimetus ja number;

struktuuriiiksus ja riigihanke ldbiviimise taotluse esitaja;

hanke eeldatav maksumus;

vajadusel selgitused eeldatava maksumuse kujunemise kohta;

ettepanek hankekomisjoni litkkmete madramiseks vihemalt jairgmises koosseisus:

- tehnilise kirjelduse koostamise eest vastutav isik;

- lepingu tditmise eest vastutav isik;

- hankeobjekti tehnilise kirjelduse ja pakkujate poolt hankeobjekti vastavuse
hindamise eest vastutav isik.

Riigihanke algatamise taotluse esitaja kiisib planeeritavatelt hankekomisjoni litkkmetelt

nousoleku hankekomisjoni litkmeks hakkamiseks;

o véljakuulutamiseta ldbirddkimistega hanke puhul juriidilise isiku nimi, kellelt
hankeobjekt soetatakse ning hankemenetluse liigi! pohjendus.

! Viljakuulutamiseta lébirddkimistega (vkl) hankemenetluse liigi pdhjendamisel tuleb lihtuda riigihangete seaduse
§-est 49 - 50.
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Hankemenetluse liigi pohjendusest peab iiheselt ndhtuma pohjus viljakuulutamiseta
labirddkimistega hankemenetluse liigi valikuks, mis peab olemas kooskodlas RHS-s
sdtestatuga;

o voimalusel hankelepingu eritingimused, pakkumuse hindamiskriteeriumid ja
pakkujale esitatavad kvalifikatsiooninduded.

6.5 Riigihanke algatamise taotlus kooskolastatakse eelnevalt finantsosakonnaga.

6.6 Riigihanke algatamise otsustab Kliiniku juhatus kehtestatud hankeplaani ja riigihangete
spetsialisti poolt esitatud ettepaneku alusel otsusega, milles on toodud:

6.6.1 hanke nimetus;

6.6.2 hanke- voi raamlepingu nimetus ja kestus;

6.6.3 hankemenetluse liik (véljakuulutamiseta ldbirddakimistega hankemenetluse korral selle
valiku alus);

6.6.4 riigihanke eeldatav ja/vdi maksimaalne maksumus;

6.6.5 hankekomisjoni koosseis, siinhulgas védhemalt tehnilise kirjelduse, pakkujate poolt
hankeobjekti vastavuse hindamise ja riigihanke eest vastutav isik.

6.6.6 Erandina ei pea viljakuulutamiseta labirddkimistega hankemenetluse puhul juhatuse otsuses
midrama tehnilise kirjelduse eest vastutavat isikut ja hankekomisjoni koosseisu, kui leping
solmitakse vahetult peale juhatuse otsust eraldi riigihanke alusdokumente koostamata
juhatuse otsuse alusel.

6.7 Hankekomisjoni moodustamine ja padevus

6.7.1 Hankekomisjoni liikmed méératakse kindlaks juhatuse otsusega.

6.7.2 Hankekomisjon koosneb minimaalselt kahest ja maksimaalselt viiest isikust, kes on enne
komisjoni litkmeks nimetamist andnud nousoleku litkmeks hakkamiseks ja kellel puudub
huvide konflikt riigihanke ldabiviimiseks.

6.7.3 Vihemalt iiks komisjoni liige peab omama hanke esemega seotud eriteadmisi. Kui vastav
eriteadmiste tase puudub, on lubatud hankekomisjoni koosseisu kaasata soltumatuid
eksperte, kes ei ole hankekomisjoni liikmed. Eelnimetatud isikud ei osale otsuste
langetamisel.

6.7.4 Hankekomisjoni liikmeid ei pea asendama puhkuste, ldhetuste vOi muu eemaloleku
perioodil.

6.7.5 Hankekomisjoni lilkmed peavad olema erapooletud. Kui selgub, et hankekomisjoni liige ei
ole erapooletu voi voib ndida erapoolik, peab komisjoni liige sellest enda komisjoni litkmeks
maidrajale vitvitamatult kirjalikult teada andma.

6.7.6 Hankekomisjoni liilkmeks on keelatud olla isikul, kellel puhul esineb huvide konflikt v3i on
alust kahelda tema erapooletuses.

6.7.7 Hankekomisjoni t66vorm on koosolek. Vajadusel voib hankekomisjoni t66 korraldada
elektrooniliselt (e-koosolek). Koosoleku kutsub kokku riigihangete spetsialist.

6.7.8 Kdik hankega seotud otsused votab vastu juhatuse otsusega médratud hankekomisjon.

6.7.9 Hankekomisjon teeb otsuseid hailteenamuse alusel.

6.8 Riigihanke spetsialisti tilesanded muuhulgas on:

6.8.1 tagada hankemenetluse, siinhulgas menetlustoimingute labiviimine vastavalt korras ja RHS
sdtestatule ning Riigihange Vaidlustuskomisjoni ja kohtupraktikas leitule.

6.8.2 riigihanke alusdokumentide (edaspidi RHAD) ettevalmistamine.
Riigihanke eest vastutav isik koostab koostoos hankekomisjoni liikmetega punktis 6.4
esitatud riigihanke algatamise taotluse alusel RHAD ning esitab need hankekomisjoni
liikkmetele kooskdlastamiseks. RHAD kooskdlastamiseks peab olema hankekomisjoni
liikkmetele antud maistlik aeg.

6.8.3 huvide konflikti véiltimise deklaratsiooni vormistamine.
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Riigihangete spetsialist korraldab enne hanke avaldamist huvide konflikti véltimise
deklaratsiooni allkirjastamise hankekomisjoni liikmete poolt.

6.8.4 riigihanke avaldamine RHR-s.

Riigihanke spetsialist tiidab RHR-is hanketeate, lisab registrisse hankekomisjoni poolt
kooskolastatud RHAD ning esitab RHR-i hankemenetluse alustamiseks hanketeate.

6.8.5 RHR-is esitatud kiisimustele vastamine.

Riigihanke spetsialist edastab riigihanke kohta esitatud péaringud voi kiisimused
hankekomisjoni liikmetele vastamiseks ning tagab esitatud paringutele voi kiisimustele
tahtaegse vastamise labi RHR-I.

6.8.6 RHAD muutmine ja avaldamine.

Riigihanke spetsialist vormistab ja esitab RHR-i avaldamiseks RHAD parandused ning
muudatused, kooskolastades need eelnevalt hankekomisjoniga. RHAD muudatuste
kooskolastamine hankekomisjoni liikmetega pole vajalik, kui muudatused on vigade
parandused voi ei ole olulised (ei muuda hankeobjekti, ei kitsenda konkurentsi, ei muuda
hankelepingu eeldatavat maksumust) ning muudatused on kooskolastatud viahemalt tehnilise
kirjelduse eest vastutava isikuga.

6.8.7 Riigihanke spetsialist korraldab RHAD-s margitud niidiste vastuvotmise ja sdilitamise

pakkumuste avamiseni ja hindajatele edastamiseni.

6.8.8 Pakkujate ja pakkumuste kontroll, pakkujate vastavaks ja edukaks tunnistamine.

6.8.8.1 riigihanke spetsialist edastab koikidele hankekomisjoni liikmetele informatsiooni
riigihankes esitatud pakkumuste ja nende lisade kohta.

6.8.8.2 riigihanke spetsialist korraldab koostoos hankekomisjoni liikkmetega kontrolli
pakkujate/taotlejate  vastavuse tuvastamiseks kvalifitseerimistingimustele ning
korvaldamise aluste puudumiseks, korraldab pakkumuste vastavuse kontrolli,
pakkumuste hindamise, pakkumuse edukaks tunnistamise ning muid toiminguid, mis on
vajalikud eduka pakkumuse viljaselgitamiseks ja hankekomisjoni koosoleku protokolli
koostamiseks.

6.8.8.3 tehnilise kirjelduse eest vastutav isik teostab vastavalt oma paddevusele pakkumuste
vastavuskontrolli ning esitab kontrolli tulemuse e-kirja teel riigihanke spetsialistile
hankekomisjoni protokolli vormistamiseks.

6.8.8.4 kvalitatiivset hindamist teostanud hankekomisjoni liikmed, hindajad voi spetsialistid
esitavad oma hindamise tulemused kirjalikult (e-kirja teel vdi paberkandjal) riigihanke
spetsialistile, kes teeb hindamisest kokkuvotte ja mairgib selle koos pakkumuste
maksumuste vordlusega hankekomisjoni protokollis.

6.8.8.5 riigihanke spetsialist esitab vajadusel pakkujatele selgitusparingud vai lisadokumentide
nduded 1dabi RHR-i. Hankekomisjoni teistel liikmetel ei ole pakkujatega otsesuhtluse
oigust, koik selgituspdringud vahendab hankekomisjoni litkmete ja pakkujate vahel
riigihanke eest vastutav isik.

6.8.9  Labirddkimistega hankemenetluste puhul korraldab riigihanke spetsialist vajadusel
kokkusaamised hankekomisjoni liikmete ja pakkujate esindajate vahel ning koostab
nende alusel labirddkimiste protokolli.

6.8.10 Riigihanke spetsialist viib 1dbi tegevusi, mida pole korras sdtestatud, kuid mis on
vajalikud nduetekohase riigihanke lébiviimiseks.

6.8.11 Riigihanke spetsialist koostab kontrollide ja hindamiste tulemustest ldhtuvalt
hankekomisjoni protokollid, vormistab hankija otsused ning esitab hankekomisjoni
protokolli hankekomisjonile allkirjastamiseks.

Riigihanke spetsialistil on digus teha iseseisvalt hankija otsus pakkujate kvalifitseerimise
ja korvaldamise aluste otsus, teavitades otsuse sisust teisi hankekomisjoni litkmeid.

6.8.12 Riigihanke eest vastutav isik edastab riigihanke otsused pakkujatele 1abi RHR-i.
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7 Otsused hankemenetluses

7.1 Riigihangetes teeb hankija otsused moodustatud hankekomisjon, vilja arvatud juhul, kui
kéesolevas korras ei ole sitestatud voi kliiniku seaduslik esindaja pole otsustanud teisiti.

7.2 Viikehangetes teeb hankija otsused riigihanke eest vastutav isik voi nende poolt kindlaks
madratud isik(ud).

8 Raam- v6i hankelepingu s6lmimine ja muutmine
8.1 Allariigihanke piirméira jddva lepingu solmimisel peab lepingu algataja tagama, et lepingu
s0lmimisel ja selle tditmise kdigus ei voetaks tdiendavaid rahalisi kohustusi, mille
koguvéartus iiletaks riigihanke piirmééra ning mis kohustaks haiglat korraldama riigihangete
seaduses ettendhtud hankemenetlust.
8.2 Kui lepingu maksumus ilma kédibemaksuta on 5 000 v0i enam eurot sGlmitakse leping
kirjalikus vormis.
8.3 Kui lepingu maksumus ilma kdibemaksuta on 0 kuni 4 999,99 eurot, voib lepingu sdlmida
kirjalikus, suulises voi kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis, nditeks e-kirja teel.
8.4 Raam- vdi hankelepingu solmib kliiniku seaduslik esindaja v&i tema poolt volitatud isik.
8.5 Riigihanke spetsialist jilgib eduka pakkujaga lepingu s6lmimiseks ooteaega, vormistab
lepingu eduka pakkujaga ning edastab lepingu kooskdlastamiseks:
8.5.1. lepingu tditmise eest vastutavale isikule, kes kinnitab, et:
8.5.1.1. lepingu tingimused vastavad kliiniku huvidele;
8.5.1.2.0n lepingu tingimustest teadlik ning jérgib kdoiki lepingu tditmisega seotud haigla
kohustusi;
8.5.1.3 jérgib lepingust tulenevate kohustuste tditmisel koik haigla poolt kehtestatud
dokumentidest tulenevaid ndudeid.
8.5.2. finantsosakonnale, kes kinnitab, et:
8.5.2.1.leping vastab raamatupidamist ning riigi ja kohalikke makse reguleerivatele digusaktidele;
8.5.2.2.lepingupoolega eelnevalt sdlmitud lepingute alusel on teiselt lepingupoolelt sissendutavad
summad haiglale tasutud ja sissendutavaks muutunud kohustused nduetekohaselt tdidetud;
8.5.2.3.lepingus viljendatud rahalised kohustused vastavad investeeringute kavas ja teistes
juhatuse poolt kinnitatud dokumentides toodud tingimustele.

8.6 Riigihanke spetsialist teostab RHR-is riigihangete alase aruandluse hankelepingute osas.

8.7 Hanke ettevalmistamise kiigus arvestatakse muuhulgas eesmérki viltida hankelepingu
hilisemat muutmist.

8.8 Raam- vd&i hankelepingu tditmise eest vastutav isik tagab raam- voi hankelepingust
tulenevate kohustuste nduetekohase tditmise, muuhulgas jélgib lepingust tulenevate
kohustuste nouetekohast tditmist teise lepingupoole poolt, korraldab lepingu eseme
(ennekdike asi, teenus, ehitustdo ) ja sellega seotud dokumentide tédhtaegse vastuvotmise ja
kontrollib lepingu eseme vastavust lepingus ja hanke alusdokumentides viljatoodud
tingimustele ja korraldab lepingu eseme vastuvotmise ning vormistab ja allkirjastab lepingu
eseme iileandmise ja vastuvotmise akti, saatelehe voi muu lepingueseme vastuvotmisega
seotud dokumendi.

8.9 Kui raam- vodi hankelepingu muutmine on vajalik, esitab raam- voi hankelepingu tditmise
eest vastutav isik taotluse riigihangete spetsialistile hankelepingu muutmise vajalikkuse ning
pohjenduste kohta.

8.10 Riigihanke spetsialist koostab raam- vo6i hankelepingu muudatuse ning suunab muudatuse
kooskolastamiseks vastavalt korra punktis 8.5 toodule.

9 Minikonkursid
9.1 RHS § 30 Idikes 5 margitud raamlepingute alusel ldbiviidavate konkursside kord
(minikonkursside kord) sitestatakse raamlepingus. RHR-1 kaudu viib minikonkursi 1dbi
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riigihanke eest vastutav isik, muu kanali kaudu viib minikonkurssi 1dbi riigihanke
labiviimise eest vastutav isik.

Minikonkursil votab kdik hankega seotud otsused vastu konkursi labiviimise eest vastutav
isik, kellel on Gigus kaasata teisi hankekomisjoni liikmeid voi kliiniku vastava valdkonna
tootajaid.

Minikonkursside tulemusest teavitab raamlepingu partnereid konkursi ldbiviimise eest
vastutav isik.

Minikonkurssi alusel s0lmitud hankelepingute sdlmimisele ja jarelevalvele kehtib korras
satestatud hankelepinguid puudutav reeglistik.

Sotsiaal- ja eriteenused

Sotsiaal- ja eriteenuste ldbiviimisel ldhtutakse kdesolevas korras ja riigihangete seaduse §-
des 126 - 127 sétestatust vastavalt hanke maksumusele.

Sotsiaal- ja eriteenuste piirméaérad:

10.2.1 Sotsiaalteenuse otseoste teostatakse hangetele maksumusega alla 20 000.00 euro

kédibemaksuta, ldhtudes kdesoleva korra punktis 5 véljatoodud regulatsioonidest;

10.2.2 Sotsiaalteenuse viikehankeid teostatakse hangetele maksumusega alates 20 000.00 eurot

kdibemaksuta ja kuni sotsiaalteenuse riigihanke piirméérani, 1dhtudes kdesoleva korra
punktis 5 viljatoodud regulatsioonidest;

10.2.3 Sotsiaalteenuse riigihanke piirmaér on 300 000.00 eurot kdibemaksuta;
10.2.4 Eriteenuse otseoste teostatakse hangetele maksumusega alla 10 000.00 euro

kédibemaksuta, ldhtudes kiesoleva korra punktis 5 véljatoodud regulatsioonidest;

10.2.5 Eriteenuse viikehankeid teostatakse hangetele maksumusega alates 10 000.00 eurot

kédibemaksuta ja kuni eriteenuse riigihanke piirmédrani, lahtudes kédesoleva korra punktis
5 viljatoodud regulatsioonidest;

10.2.6 Eriteenuse riigihanke piirméér on 60 000.00 eurot kdibemaksuta.

10.3

104

10.5

11
11.1.

11.2.

11.3.

Sotsiaal- ja eriteenuste hanked méargitakse hankeplaani, kui hanke eeldatav maksumus iiletab
sotsiaal- ja eriteenuse riigihanke piirmééra.

Sotsiaal- ja eriteenuste riigihanke piirméaéra tiletavaid hankeid korraldatakse vastavalt korra
punktile 6. Sotsiaal- ja eriteenuste hangete eritingimused (nt 1dbirdékimiste voimalus) peab
hankekomisjon sdtestama RHAD-s.

Sotsiaal- ja eriteenuste hangetel, mis ei iileta sotsiaal- vdi eriteenuse riigihanke piirmééra,
juhindutakse korra punktist 5.

Dokumentide siilitamine ja arhiveerimine

Riigihanke eest vastutav isik (riigihangete registri vahendusel korraldatavate riigihangete
osas Riigihanke spetsialist) jdlgib, et koik asjaomase riigihanke kidigus kuni lepingu
sOlmimiseni saadud ja loodud dokumendid (sh hanke alusdokumendid, saabunud
pakkumused, riigihanke otsused koos lisadega, kirjad ja e-kirjad, teated, mérgukirjad jms)
oleks siilitatud vastavalt asutuse dokumendihalduse reeglitele.

Kui riigihange on 1dbi viidud e-riigihangete keskkonnas, siis nimetatud keskkonnas saadud
ja loodud dokumente asutuse dokumendiregistris eraldi ei siilitata, need siilitatakse e-
rilgihangete keskkonnas.

Riigihankes esitatud pakkumuse sisu tohib avalikustada ainult RHS-s sétestatud ulatuses.
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LISAD
Vastutav koostaja
IAmetikoht Riigihangete spetsialist Kehtib alates 07.06.2024
Kinnitatud Juhatuse koosoleku otsus (protokoll nr 8) Kinnitamise 07.06.2024
kuupdev
Lisal

HUVIDE KONFLIKTI VALTIMISE DEKLARATSIOON

Kuupéev digitaalallkirjas
Riigihanke nimetus: [Riigihanke nimetus] (viitenumber [number])
Kinnitan, et

1. korraldan riigihanke riigihangete seaduse ja sihtasutuse Tallinna Hambakliinik
hankekorraga kooskdlas ning véldin konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

2. olen koostanud riigihanke alusdokumendid kooskodlas riigihangete seaduses sétestatud
pohimotetega ja ei ole pohjendamatult lisanud tingimusi, mis piiraks konkurentsi voi
annaks objektiivselt pohjendamatu eelise iihele ettevdtjale voi konkreetsele tootele;

3. minu teadmise ja parima arusaamise jirgi ei ole varasemaid, praegusi ega lahitulevikus
esile kerkida vdivaid asjaolusid, mis vdiksid minu sdltumatuse kahtluse alla seada;

4. teavitan kohe vahetut juhti, kui riigihanke menetlemise kdigus avastan mis tahes otsese voi
kaudse huvide konflikti? voi kui riigihanke menetluse kiigus selgub, et taotlejate vdi
pakkujate hulgas on minuga seotud isikuid® korruptsioonivastase seaduse tihenduses, ja
taandan ennast riigihanke menetlemise protsessist.

[Nimi]

(allkirjastatud digitaalselt)

2 Riigihangete seaduse § 4 punkti 8 kohaselt on huvide konflikt olukord, kus hankija vdi tema nimel tegutseva isiku
tootajal, ametnikul, juhatuse liikmel voi muul padeval esindajal, kes on kaasatud riigihanke ettevalmistamisse voi
korraldamisse voi kes voib muul moel mojutada selle riigihanke tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid,
majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida voib késitada tema erapooletust ja soltumatust kahjustavatena.

3 Korruptsioonivastase seaduse (edaspidi KVS) § 7 Idike 1 tihenduses on seotud isik: 1) ametiisiku abikaasa,
vanavanem, ametiisiku v0i tema abikaasa vanem ning ametiisiku vanema alaneja sugulane, sealhulgas ametiisiku laps
ja lapselaps. Vanemaks loetakse KVSi tdhenduses ka lapsendaja, vanema abikaasa ja kasuvanem ning alanejaks
sugulaseks ka lapsendatu ja abikaasa laps; 2) juriidiline isik, milles vihemalt 1/10 osalusest vdi osaluse omandamise
digusest kuulub ametiisikule endale vdi temaga seotud isikule; 3) juriidiline isik, mille juhtimis- voi kontrollorgani
liige tulumaksuseaduse tdhenduses on ametiisik ise vdi KVSi § 7 1dike 1 punktis 1 vai 4 nimetatud isik; 4) isik, keda
seob ametiisikuga iihine majapidamine, samuti muu isik, kelle seisund v&i tegevus ametiisikut viljaspool
ametiseisundit oluliselt ja vahetult mdjutab vdi keda ametiisiku seisund voi tegevus véljaspool ametiseisundit oluliselt
ja vahetult mojutab voi kes véljaspool ametiseisundit allub ametiisiku korraldustele vdi tegutseb ametiisiku huvides
voi arvel.
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Vastutav koostaja
IAmetikoht Riigihangete spetsialist Kehtib alates 07.06.2024
Kinnitatud Juhatuse koosoleku otsus (protokoll nr 8) Kinnitamise 07.06.2024
kuupdev
Lisa 2

RIIGIHANKE ALGATAMISE TAOTLUS

1. Uldandmed

Riigihanke nimetus.

Riigihange algatamise taotluse esitaja.

Nimi, ametikoht

Soovitav hankemenetluse alguse ehk
riigihangete registris hanketeate
avaldamise kavandatav tdhtaeg.

Hanke-  v0i  raamlepingu  eeldatav
maksumus*

*Sisaldab  koiki hankeesemega seotud teadaolevaid
kulusid. Hanke osadeks jaotamise korral tuua eraldi vilja
osade maksumused.

Vajadusel selgitused eeldatava maksumuse
kujunemise kohta.

Ettepanekud  hankekomisjoni liikmete
madramiseks:

Hankekomisjoni liikme nimi, ametikoht

- Ettepanek tehnilise kirjelduse eest
vastutava isiku mairamiseks.

Tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku nimi,
ametikoht

- Ettepanek hankeobjekti tehnilise
Kirjelduse ja pakkujate poolt pakutava
vastavuse hindamise eest vastutava
hankekomisjoni litkme méédramiseks.

Hankeobjekti vastavuse hindamise eest vastutava
isiku nimi, ametikoht

- Ettepanek hanke- voi raamlepingu
taitmise eest vastutava isiku
maidramiseks.

Hankelepingu tditmise eest vastutava isiku nimi,
ametikoht

4. Riigihanke lidbiviimise algatamise taotlus on kinnitatud jirgmiste isikute poolt

Kinnitaja nimi:

1. Tehnilise kirjelduse eest vastutava isiku nimi — kinnitan/ei kinnita
2. Hankeobjekti vastavuse hindamise eest vastutava isiku nimi — kinnitan/ei kinnita
3. Hanke- véi raamlepingu tditmise eest vastutava isiku nimi — kinnitan/ei kinnita

4. Finantsjuhi nimi — kinnitan/ei kinnita

Hankekord
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